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  אינטרנט/  מודעה בעיתון

  
  לאומי-גיוס והעסקת מתנדבות שירות אזרחי, איתור 18/2013מכרז פומבי 

  משרד החוץ - אגף משאבי אנוש והדרכה 
  

- חיגיוס והעסקת מתנדבות שירות אזר, מעוניין לבחור ספק לצורך איתור) להלן המשרד(משרד החוץ 
המכרז מופנה לגופים שקיבלו הכרה מטעם מינהלת השירות . לאומי עבור אגף משאבי אנוש והדרכה

  .לגיוס והעסקת מתנדבות כאמור לעיל לאומי- האזרחי

ניתן לקבל דרך אתר האינטרנט של ) כולל פירוט תנאי הסף להשתתפות וטופס הרשמה(המכרז חוברת את 
מציע המעוניין לקבל ). מכרזים - ושירותיםמידע ( www.mfa.gov.il/MFAHebהמשרד בעברית בכתובת 

-02 'נדרש לשלוח טופס הרשמה לפקס מס) ככל שיופצו לנרשמים למכרז(עדכונים ומענה לשאלות הבהרה 
משלוח טופס . michrazim@mfa.gov.ilל "ולדוא  Keren.Slifkin@mfa.gov.ilל"וכן לדוא 5303108

  .הרשמה למכרז חיוני לצורך קבלת מענה לשאלות הבהרה ועדכונים שונים

  .16.2.2014' אל עד ליום "ל הנ"ת דואושאלות הבהרה בקשר למכרז ניתן להפנות למספר הפקס ולכתוב

עותקים במעטפה  בשני, יש להגיש באמצעות חוברת כרוכה את ההצעה בצירוף כל המסמכים הדרושים
הדיפלומטי של הדואר המוצבת בשער , על המעטפה להימצא בתוך תיבת המכרזים המתאימה .סגורה
  . 12:00בשעה  3.3.2014שני  לא יאוחר מיום, בקרית הממשלה בירושלים 5רחוב בנק ישראל , המשרד

  . האחריות על הכנסת המעטפה לתוך תיבת המכרזים חלה על המציע ועל המציע בלבד

 .או לבטל את המכרז מבלי להכריז על זוכה כלשהו/ל הצעה שהיא וכ המשרד רשאי שלא לקבל
הן  ההמכרז עצמחוברת הפרטים המתוארים בהודעה זו הינם תמציתיים וכלליים וההוראות המופיעות ב

   .אלה שתחייבנה את המשרד ואת המציע
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  טופס הרשמה למכרז

  

  ______________: תאריך                       

  
  לכבוד

  קרן סליפקין' גב
  אגף משאבי אנוש והדרכה

  משרד החוץ
   02 – 5303108פקס 

  michrazim@mfa.gov.il  
Keren.slifkin@mfa.gov.il   

  לאומי- גיוס והעסקת מתנדבות שירות אזרחי, איתור 201318/ פומבימכרז : הנדון

  משרד החוץ - הדרכה אגף משאבי אנוש ו
  

להירשם להשתתפות במכרז ולקבל עדכונים ומענה לשאלות הבהרה ככל שיופצו  אבקש
  :למציעים

  
  _________________________________    : שם המציע  .א

  _________________________________    : כתובת  .ב

  _________________________________    : איש קשר  .ג

  _________________________________           :נייד +טלפון   .ד

  _________________________________      : פקס  .ה

 _________________________________  : דואר אלקטרוני  .ו

  

  _______________חתימה 
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  גיוס והעסקת מתנדבי שירות אזרחי לאומי, איתור 18/2013 פומבימכרז : הנדון
  משרד החוץ - שאבי אנוש והדרכה אגף מ

  כללי
משרד החוץ באמצעות אגף משאבי אנוש והדרכה מעוניין לבחור ספק שיגיש לו שירותים הכוללים  .1

המכרז מופנה לגופים שהוכרו על ידי מנהלת . לאומי -גיוס והעסקת מתנדבי שירות אזרחי , איתור
בנות שירות לאומי (טוח הלאומי כמפורט בתקנות הבי, )להלן המנהלת( השירות האזרחי הלאומי

 .תקנות שיחליפו אותן/או כל חוק 2002ב "התשס) בהתנדבות
  תקופת ההתקשרות

ההתקשרות תמשיך ותתחדש לתקופות . 31.12.2015משך התקשרות המשרד עם הספק עד ליום  .2
 יש את) ולמשרד בלבד(למשרד . לכל המאוחר 31.12.2019 ועד ליום נוספות כמפורט בהסכם המצורף

בהתאם לתנאים המפורטים , ועל סיומה המוקדם, הזכות להודיע על קיצור תקופת ההתקשרות
 .בהסכם

 היקף השירותים
החוץ  למשרדמתנדבות  20בכל שנה גויסו בתחילת ספטמבר : היקף השירותים שהיה מקובל עד כה .3

 .ודשיםח 24משך השירות של כל מתנדבת במשרד החוץ , במסגרת שירות לאומי אזרחיבירושלים 
 .לפי שיקול דעתו, המשרד רשאי להחליט על גיוס מתנדבות בכמות גדולה או קטנה יותר

 .לחוברת המכרז' אמצורף בזאת כנספח המחייב את הספק והיקף השירותים מפרט השירותים  .4
  תמורה

מוכפל , התמורה בהתאם לכמות המתנדבות המועסקת על פי הזמנת המשרד המשרד ישלם לספק את .5
הגדרת ב תלכל מתנדב לאומי- אזרחי השרות מנהלת ידי-על המתפרסם ודשי המאושרהח בתעריף

  .ל"בהתאם לפרסום מנהלת השרות האזרחי לאומי הנ, התעריף יתעדכן מעת לעת". כלכלה עצמית"
מ "ק 40למתנדבת שמתגוררת בירושלים או במרחק של עד (' בת בביתה'התמורה תשולם לפי תעריף  .6

 ).מ מירושלים"ק 40למתנדבת שמתגוררת במרחק של מעל (' בת מחוץ לביתה'ולפי תעריף ) מירושלים
מ מירושלים "ק 40למי שמתגוררת במרחק עד (₪  1,571.69התעריף הידוע במועד פרסום המכרז הוא  .7

  ).מ מירושלים"ק 40למי שמתגוררת במרחק מעל (₪  2,454.12-ו
ל "התמורה הנ. ל"יף החודשי הנהספק לא יהיה זכאי לקבלת תמורה נוספת מהמשרד מלבד התער .8

תהיה סופית ומכסה את כל ההוצאות הכרוכות בהגשת השירותים למשרד כולל בין היתר החזר 
  .הוצאות ישירות ועקיפות, דמי כלכלה, תקורות, הוצאות נסיעה

תשלומים נוספים שיועברו  על, הבלעדי דעתו-לשיקול בהתאם, רשאי להחליט יחד עם זאת המשרד .9
כאלה או  רכיבים עבור מלא או חלקי לצורך מימון, )במישרין או בעקיפין( מתנדבותאו ל/ו לספק
  . אחרים

 תנאי סף
  :להלן תנאי הסף להשתתפות במכרז .10

בנות שירות (המציע הינו גוף מוכר להפניית מתנדבים לשירות הלאומי לפי תקנות הביטוח הלאומי   .א
  .)להלן התקנות( 2002ב "התשס) לאומי בהתנדבות

כל מרשם המתנהל על פי דין הנדרש לעניין נושא ההתקשרות וקיומם של כל הרישיונות רישום ב  .ב
  .הנדרשים על פי כל דין

אכיפת ניהול חשבונות (המצאת כל האישורים הנדרשים על פי חוק עסקאות גופים ציבוריים   .ג
  .1976-ו "התשל, )ותשלום חובות מס

  :אם המציע הוא תאגיד  .ד
  .י דין לגבי תאגידים מסוגוהמציע רשום במרשם המתנהל על פ )1
אין לו חוב אגרה שנתית ברשות התאגידים בשנים  - שותפות / במידה והמציע הוא חברה  )2

המציע אינו חברה מפרת חוק ואינו עומד בפני התראה , בנוסף. שקדמו למועד הגשת ההצעה
  . קודם רישום כחברה מפרת חוק

  .חוק מס ערך מוסף ר לעניין"המציע הינו מלכ –במידה והמציע הוא עמותה  )3
  .המציע בעל אישור ניהול תקין מהמרשם הרלוונטי –במידה והמציע הוא עמותה  )4
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להשתתפות במכרז או למתן השירותים ואין , או שהמציע צד לו/למציע אין מניעה לפי כל דין ו  .ה
תן או מ/או בעלי השליטה ו/בין ענייני המציע ו, ישיר או עקיף, אפשרות לקיומו של ניגוד עניינים

  .השירותים
  .המציע אינו בעל הרשעות לפי חוק עובדים זרים וחוק שכר מינימום  .ו
המציע עומד בכל חובותיו מבחינת תשלום שכר ותשלומים סוציאליים לכל עובדיו באופן קבוע   .ז

ההסכמים הקיבוציים הרלבנטיים לענף , צווי הרחבה, בשנה האחרונה כמתחייב מחוקי העבודה
ובכל מקרה לא פחות משכר מינימום וכל , במידה שחלים עליו, עליו וההסכמים האישיים החלים

  .התשלומים הסוציאליים כנדרש
ח מטעם המציע המאשר כי המציע עומד בהוראות דיני העבודה לרבות בדרישות לשכר "אישור רו  .ח

  .מינימום ותשלומים סוציאליים בכל מועד בו מבוצעים תשלומים כמוסכם
ציע המאשר שהמציע עושה שימוש בתוכנות מקוריות בלבד לשם ח מטעם המ"רו/ ד "אישור עו  .ט

  .מתן השירות
ועדת המכרזים רשאית לאפשר  .הצעה שלא תעמוד בתנאים כמפורט לעיל עלולה להיפסל על הסף .11

 .מסמך לצורך הוכחת עמידתו בתנאי הסף/להשלים מידע, לפי שיקול דעתה, למציע
 מסמכים שיש לצרף להצעה

  :להצעה לצורך הוכחת עמידה בתנאי הסף יש לצרףמסמכים שלהלן פירוט  .12
להוכחת , להפניית מתנדבים לשירות הלאומי לפי התקנות" גוף מוכר"אישור על כך שהמציע הינו   .א

  .תנאי הסף לעיל
  :מציע שהוא תאגיד  .ב

  .אישור על היות המציע רשום במרשם המתנהל על פי דין לגבי תאגידים מסוגו )1
  .ציעאישור על המורשים לחתום בשם המ )2

  :שותפות/ מציע שהוא חברה   .ג
אין חובות אגרה שנתית לשנים שקדמו לשנה בה מוגשת  שותפות/ אישור על כך שלחברה  )1

אישור שהיא אינה חברה מפרת חוק או שהיא בהתראה לפני  –לגבי חברה בלבד . ההצעה
  .רישום כחברה מפרת חוק

 שותפות עדכני מרשות /יצרף המציע נספח חברה , לצורך הוכחת עמידה בתנאי סף לעיל )2
שכתובתו , התאגידים הניתן להפקה דרך אתר האינטרנט שלרשות התאגידים

Taagidim.justice.gov.il  הפקת נסח חברה"בלחיצה על הכותרת."  
אישור מרואה חשבון או פקיד שומה המעיד על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק  )3

  .חת תנאי סף לעיללהוכ, 1976-ו"עסקאות גופים ציבוריים התשל
  :במידה והמציע הינו עמותה  .ד

להוכחת תנאי הסף ) במידה והמציע הוא עמותה(ר לעניין חוק מס ערך מוסף "אישור מלכ )1
  .בסעיף לעיל

במידה והמציע הוא (אישור עדכני על ניהול תקין של תאגיד מהמרשם הרלבנטי  )2
  .להוכחת תנאי הסף בסעיף לעיל, )צ"חל/עמותה

לחוק חובת ' 2יצרף להצעתו אישור ותצהיר כמשמעותם בסעיף  יטת אישהמציע שהוא עסק בשל  .ה
  .מכרזים

חתומה בתחתית כל עמוד ועמוד על ידי מורשי , צירוף חוברת המכרז על כל חלקיה ונספחיה  .ו
 מותיש למלא את הפרטים בחוזה ולחתום במקו). חותמת+ ראשי תיבות (החתימה של המציע 

  .לכך חתימה מלאה יםהמיועד

 ת ההצעותבדיק
בשלב ראשון . תיבדק על פי אמות מידה של איכות, במידה שתעמוד בתנאי הסף, כל הצעה שתוגש .13

יתבצע ראיון עם , בנוסף. בדיקת משתני האיכות תתבצע על סמך הנתונים והמסמכים שיצורפו להצעה
ש התרשמות המראיינים מטעם המשרד תשמ. המציע לבחינת כישוריו ויכולתו לקיום התקשרות זו

 :להלן משתני האיכות. כאחד המשתנים בקביעת דירוג האיכות של המציע

  ניקוד מרבי  )משתני איכות( אמת מידה      #

1  
 .באיתור וגיוס מתנדבי שירות לאומיאו מנהליו /המציע וותק 

שנות ותק לפחות ותוספת נקודה לכל  8תינתן נקודה למציע שצבר 
. ומעלה ותקשנות  17ניקוד מקסימאלי למי שצבר . שנת ותק נוספת

10 
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 :התנהלות הגוף המוכר - בטבלה לעיל  6הערה לסעיף  .14

מצאו לבין מספר הבדיקות יינתן על פי היחס בין מספר הליקויים שנ' ליקויים'בתת סעיף הניקוד   .א
. 50%בדיקות היחס הוא  10ליקויים מתוך  5אם נמצאו , לדוגמא. שהתבצעו במסגרת הביקורת

בתקנות הביטוח , ליקוי ייחשב לכל הפרה הנוגדת את האמור בהוראת החוק, לצורך סעיף זה
 .הלאומי ובנוהלי המנהלת

, המוכר בלוח הזמנים הנדרש לדיווח הניקוד יינתן על פי עמידת הגוף: דיווח ממוחשב למינהלת  .ב
עמידה בנוהלי המינהלת בעניין הדיווחים ועל פי הדיוק וההתאמה של הדיווחים שהתקבלו מהגוף 

 .המוכר

 .המשרד רשאי לערוך ביקור במשרדי המציע לצורך התרשמות במסגרת בדיקת האיכות .15
על , ים שירותים דומיםמשרד החוץ רשאי לברר פרטים במקומות עבודה אחרים בהם ביצעו המציע .16

- מול מינהלת השירות האזרחיובירור לרבות בדיקה (מנת לאמת את המידע שהוצג על ידי המציע 
  . )לאומי

המציע יצרף להצעתו נתונים ומסמכים באופן שיאפשר למשרד להתרשם מיכולותיו בהתאם לרשימת  .17
 .ל"הנבטבלה משתני האיכות 

רלבנטיים המעידים על ניסיון מתאים לא יוזמן לראיון  מסמכים/מועמד שהצעתו אינה כוללת נתונים .18
לדוגמא מועמד שלא הציג בהצעתו פירוט מספק אודות פרויקטים רלבנטיים המופנים לקהלי יעד (

וככלל המשרד אינו מחויב להזמין לראיון התרשמות כל , ללא קשר ).לא יוזמן לראיון -ל "מגוונים בחו
 מציע ומציע

עמדה בכל תנאי ההצעה ובתנאי ש, שתקבל את ניקוד האיכות הגבוה ביותר ההצעה הזוכה היא ההצעה .19
 . הסף

 כשיר נוסף
ולערוך ', כשירים נוספים'או ' כשיר נוסף'המשרד רשאי לבחור גם , מלבד בחירה בספק הזוכה .20

הכשיר הנוסף יהיה מי שיקבל את ניקוד . במקביל להתקשרות עם הספק הזוכההתקשרות  עימם/עימו
עם הספק במשך כל תקופת ההתקשרות ). בתנאי הסף של המכרז תובכפוף לעמיד(י בטיבו האיכות השנ

המשרד יהיה רשאי להזמין מהכשיר הנוסף שירותים של גיוס והעסקת , לעיל 2כמפורט בסעיף  הזוכה
לדוגמא כאשר הספק הזוכה אינו ( בהתאם לכל תנאי המכרז והחוזה, כגיבוי לספק הזוכה, מתנדבים

סיום מוקדם , משימות מיוחדות, עומס עבודה, ת למשרד מתנדבות בגלל מחסור בכוח אדםיכול להקצו
  ).או מכל סיבה אחרת של ההתקשרות

  ניקוד מרבי  )משתני איכות( אמת מידה      #

2  
שהמציע העסיק בכל אחת מהשנים גודל מאגר מתנדבים 

  .יש לצרף נתונים בהתאם .2011,2012,2013
 . מתנדבות דוברי אנגלית ושפות נוספות/יכולת לגייס מתנדבים

10 

3  
גיוס , ך איתורלצור, ניהולי שפועל אצל המציע -מנגנון ארגוני 

ניקוד יינתן על פי ( לאומי -והעסקת מתנדבי שירות אזרחי 
 )התרשמות המשרד

10 

4  
כל חודשי יכולת איתור וגיוס מתנדבים במהלך , גמישות תפעולית

כזה במידה ומתעורר צורך , בכמות הנדרשת, בהתראה קצרה השנה
 ).ניקוד יינתן על פי התרשמות המשרד( במשרד

10 

5  
בהתאמה לצרכי המשרד , מפורטת עבודה והתארגנות הצגת שיטת

למשרד התוכנית תוצג ). ניקוד יינתן על פי התרשמות המשרד(
  .במסגרת הראיון

15  

6  
  התנהלות הגוף המוכר

  ליקויים בהתנהלות הגוף המוכר  .א
  לאומי-דיווח ממוחשב למינהלת השירות האזרחי  .ב

12  
8  

7  
כולל ( דלגבי התאמת המציע לצרכי המשר התרשמות כללית

  )התרשמות המשרד לגבי התאמת אוכלוסיית המועמדות עצמן
15  

8  
כולל עבודה קודמת עם המשרד , המלצות ממקבלי שירות דומה

  במידה ורלבנטי
10  

 100 כ"סה  9
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 הגשת ההצעה
בשני עותקים , באמצעות חוברת כרוכהיש להגיש , את ההצעה בצירוף כל המסמכים הדרושים .21

 - 18/2013' מכרז פומבי מס"שעליה ייכתב , שא עליה סימני זיהוי כלשהםישלא ת, במעטפה סגורה
על ". משאבי אנוש והדרכהאגף  -  גיוס והעסקת מתנדבות שירות לאומי אזרחי למשרד החוץ, איתור

בקרית  5של משרד החוץ רחוב בנק ישראל ) 'שער הדיפ(ההצעה להגיע לשער הדואר הדיפלומטי 
ת ההצעה לתוך תיבת הכנסהאחריות על  .0012:שעה ב 3.3.2014שני יום עד , הממשלה בירושלים

במועד ובשעה מצא בתיבת המכרזים הצעה שלא תי. חלה על המציע עצמו ועל המציע בלבדהמכרזים 
ל "לא תתקבל כל טענה מצד מציע שהצעתו לא תימצא במועד הנ .הנקובים לעיל לא תובא בחשבון

  .בתוך תיבת המכרזים עצמה

  שאלות הבהרה

 16.2.2014 'א מכרז ניתן לפנות בכתב בלבד עד ליוםבדבר פרטים נוספים ושאלות בקשר לתנאי ה .22
 .פורט לעילכ המשרהה ספוטשצוינו ב ל"אוד תבותכבו סקפב

  

  תנאים כלליים

בכמות ) מתנדבת/להלן מתנדב(לאומי -שירות אזרחי המשרד אינו מתחייב לגייס ולהעסיק מתנדבי .23
לאור אילוצים , עשויה להשתנות בהתאם לצרכי המשרדכמות המתנדבים שיגויסו . מינימאלית כלשהי

הספק לא יבוא למשרד בתלונה או בדרישה אם . 'שינויים ארגוניים וכד, סדרי עדיפויות, תקציביים
  .כמות המתנדבים שיגויסו תהיה קטנה מהכמות לה הספק ציפה

ומשרד ספק ו המהווים חלק בלתי נפרד מהחוזה עליו יחתמ לחוברת המכרזכל המסמכים המצורפים  .24
 .ויש לראותם כמשלימים אותו, החוץ

או לבטל את המכרז מבלי שיהיה חייב בפיצוי כלשהו /שלא לקבל כל הצעה שהיא ומשרד החוץ רשאי  .25
 . למציע

י החוזה "או את היקף העבודה עפ/להרחיב או לצמצם את היקף ההתקשרות ומשרד החוץ רשאי  .26
 .ת ארגוניות תקציביות או אחרותאו לבטלם מסיבו/ו, שיחתם עם ספק השירות

ניסיון העבר שלהם , לפנות למציעים לקבלת הסברים והבהרות באשר להצעתםמשרד החוץ רשאי  .27
 . ופרטים אחרים שימצא לנכון

שלא להתחשב כלל בהצעה במקרה של חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי משרד החוץ רשאי  .28
 . כדבעי שלדעת המשרד מונע להעריך את ההצעה, הפנייה

 .ולהפך, כוונתו גם ללשון זכר, ההסכם והנספחים בלשון נקבה, כל האמור בחוברת המכרז .29
  

  כמפורט' ו-'מצורפים בזאת נספחים א
 .מפרט השירותים  .א
  .טופס הגשת הצעה למכרז  .ב
 .נוסח ההסכם  .ג
 .תנאי ביטוח נדרשים  .ד
 .נוסח ערבות ביצוע  .ה
 .התחייבות על שמירת סודיות והימנעות מניגוד עניינים  .ו

  
  
  
  

  ,בכבוד רב
  

  אמיר אילון
  ל משאבי אנוש והדרכה"סמנכ
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  'נספח א

  גיוס והעסקת מתנדבי שירות אזרחי לאומי, איתור 18/2013מכרז פומבי : הנדון
  משרד החוץ - אגף משאבי אנוש והדרכה 

  
  מפרט השירות

  
בות במשרדים שכולן מוצ) להלן מתנדבות(אזרחי -שירות לאומי בנות 40 - כיום המשרד מעסיק כ .1

 ותמתנדב 20 -כ ספטמבר/בכל שנה בחודש אוגוסט. לתקופת שירות של שנתיים בירושלים
במשרד  ותשמוצב ותחדש ותמתנדב 20 ותמתגייסאידך בתום שנתיים ומ ןאת שירות ותמסיימ

משרד החוץ רשאי להגדיל את להקטין את כמות המתנדבות שיגויסו לפי שיקול  .למשך שנתיים
  .דעתו

  :להתנדבות שיעמדו בתנאי הקבלה הבאים ותק לאתר מועמדעל הספ .2
  .שנות לימוד שניגשו לבחינות הבגרות 12 ותבוגר  .א
  ).כתיבה, קריאה,דיבור(עברית ברמת שפת אם  ותדובר  .ב
יחידות לימוד של מבחני  3לכל הפחות ברמת ) כתיבה, קריאה, דיבור(שליטה בשפה האנגלית   .ג

  .הבגרות
  .שליטה ביישומי אופיס  .ד
  .שעה פליליתללא הר  .ה
  .יתרון -שליטה בשפות זרות   .ו

  
לשמש  ותמועמד 60עד  50 -ינואר בכל שנה פרטים אודות כ 1הספק יעביר למשרד עד ליום  .3

 ותהמתאימ ותהמשרד יבצע מיון והתאמה כדי לבחור את המתנדב ןבמשרד ומתוכ ותמתנדב
נים וכן את כמות המשרד רשאי לשנות את לוחות הזמ. ספטמבר/שיגויסו במהלך אוגוסט ביותר

  . לפי שיקול דעתו', המתנדבים וכד/המועמדים
  .מחוצה לה ןחלקמאזור ירושלים ו ןחלקיהיו שהספק יציג למשרד  ותמועמדה .4
  :אלה ותלהלן הפרטים שהספק נדרש להעביר למשרד אודות מועמד .5

  .תשם המתנדב  .א
  .ז.מספר ת  .ב
  .תאריך לידה  .ג
  .מקום מגורים  .ד
  .השכלה  .ה
  .מיומנויות מקצועיות  .ו

מעבר למחזורי הגיוס , )או מתנדבות נוספות(נדרש גיוס מתנדבת נוספת , במהלך השנה, לעתמעת  .6
בהתאם לצרכי המשרד והספק עשוי להידרש לאיתור וגיוס מתנדבות נוספות גם , שתוארו לעיל

זמן התגובה שנדרש מהספק לצורך הקצאת מועמדות נוספות  .מעבר למחזורי הגיוס הקבועים
  . ימים 14 -ה להתנדבות במהלך השנ

שעברו סינון ראשוני כדי לוודא  ותיציג למשרד יהיו מועמד ןשאות ותהספק מתחייב שהמועמד .7
הספק . להתנדב במשרד ןונכונות ןכמו כן על הספק לוודא זמינות. בדרישות כמפורט לעיל ןעמידת

 החזור בתלהתנדבות במשרד  מהמתאי השנמצא תמועמדממצב שבו ימנע עד כמה שאפשר 
חוסר רצון , לדוגמא כתוצאה מרצון לעבור להתנדבות בגוף אחר(מסיבה כזאת או אחרת  הנתמכוו

  ).ב"להתנדב וכיו
או  ןכול( ותכולל אפשרות לזימון המועמד, המשרד יבצע את המיונים בהתאם לנהליו הפנימיים .8

  .לראיונות התרשמות) ןחלק
דרש למלא טפסים ת תעמדמוכל המשרד יחליט על ביצוע בדיקות סינון בטחוני שבמסגרתם  .9

המשרד יודיע לספק על , בתום המבדקים והמיונים. ולחתום על טפסים לוויתור על סודיות רפואית
  .חודשים לפני מועד הגיוס 4וזאת בהתראה של  ותשהתקבלו לשמש מתנדב ותהמועמדזהות 

ימים  4 שהתקבלו להתנדבות במשרד יגיעו לביצוע הכשרה במשרד שתמשך על פי רוב עד ותמועמד .10
  .ב"וכיו הכרת נהלים, הצגת דרישות התפקיד, הכוללת היכרות עם המשרד

הספק יהיה זמין לכל פנייה מהמשרד ויעמוד בקשר שוטף עם הממונה לצורך מענה לכל בעיה  .11
 .שתתעורר הקשורה לתחומי אחריותו
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 19:30ר ועד בבוק 07:30בין השעות , שעות ביום 9המתנדבות יועסקו במשרד במשך , על פי רוב .12
תבקש להעביר את הכרטיס בכל כניסה תקבל כרטיס נוכחות אישי ות תכל מתנדב). 'ה-'א ימי חול(

  .יאה ממנוצי/ למשרד
המשרד רשאי להעסיק מתנדבות גם בשעות מאוחרות יותר ובימים , במקרים ובאירועים מיוחדים .13

 .כניסת השבת ן טרםיאפשר למתנדבות להגיע לביתהמשרד . בהתאם לנתוני התפקיד, נוספים
במשרד עצמו או בכל אתר אחר ועיסוקים המשרד רשאי להעסיק את המתנדבות במגוון תפקידים  .14

  ).תוך העברת הודעה לספק, ובלבד שהמשימות מבוצעות מטעם המשרד(בארץ 
ל מתנדבת שתהיה מעוניינת כ. ארוחות צהרייםלעובדים ולאורחים במשרד פועל מזנון שמספק  .15

בהתאם לאותם תנאי סבסוד שמקובלים לגבי , ארוחת צהריים במחיר מסובסדתוכל לקבל בכך 
. על ידי המשרדלקבלן המזנון והיתרה משולמת ₪  5.39כיום עלות הארוחה לעובד . עובדי המשרד

 .בעתיד עלות הארוחה לעובד עשויה להשתנות לפי החלטת המשרד
  .החזר הוצאות נסיעה ותהספק ישלם למתנדב .16
 מ ומעלה"ק 40 השמקום מגורי תלכל מתנדב, קצות דיור הולם בירושליםבאחריות הספק לה .17

  .נוחשבוידי הספק ועל תהיה על למתנדבת הקצאת הדיור . מהעיר
 נהלתיעל ידי מ שמתפרסםבהתאם ללוח החופשות האחיד  - המתנדבות חופשות והיעדרויות  .18

  . מתעדכן מעת לעתה לאומי- השירות האזרחי
חודשי  24סיום מוקדם לפני שחלפו ( תשל מתנדב הל סיום שירותהמשרד רשאי להודיע לספק ע .19

לשרת במשרד  מהמתאי האינ תמתנדב הוזאת אם לדעת המשרד אות, )במשרד תהעסקת המתנדב
 או לחילופין בעיה רפואית התנהגות לא הולמת, הפרת כללי משמעת, בגלל חוסר שביעות רצון

בכפוף ימים  14בתוך  תחלופי תקצות מתנדבבמקרה כזה המשרד רשאי לדרוש מהספק לה. ב"וכיו
  .לביצוע מבדקי התאמה וסינון בטחוני כמפורט לעיל

הספק מתחייב , מכל סיבה שהיא, במשרד במועד מוקדם מהצפוי השירות מהסיי תבמידה ומתנדב .20
ממועד קבלת הודעה  ימים 14בתוך  תחלופי תלפעול ביעילות ובנמרצות כדי לאתר מתנדב

 . מהמשרד
וכה ימסור למשרד אישור על קיום ביטוחים שיהיה בתוקף למשך כל תקופת ההתקשרות הספק הז .21

 .ב"המצ' בהתאם לתנאים המפורטים בהסכם ובנספח ה, עם המשרד
שתהיה בתוקף למשך כל ₪  10,000ביטוחית על סך /הספק הזוכה ימסור למשרד ערבות בנקאית .22

 .תקופת ההתקשרות
, לאומיאזרחי בת שירות  למתנדב וכי בכל מקום בו כתוב בכל מקום בו כתוב מתנדבת הכוונה גם .23

 .לאומיאזרחי הכוונה גם לבן שירות 
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  י לאומיגיוס והעסקת מתנדבי שירות אזרח, איתור 18/2013מכרז פומבי 

  משרד החוץ -אגף משאבי אנוש והדרכה 
 
במשרד החוץ העסקת מתנדבי שירות אזרחי לאומי אנו מגישים בזאת את הצעתנו להגשת שרותי  .1

, תנאיםהעל כל הנספחים ו, םשירותיהגשת הומצהירים כי קראנו בעיון רב את כל הפרטים הנוגעים ל
 .העסקת המתנדבות במשרד החוץ בכל הקשור לשרותי, קשנויוקבלנו את כל ההסברים שב

לאומי לעניין גיוס והעסקת מתנדבות שירות -אנו בבחינת גוף מוכר מטעם מינהלת השירות האזרחי .2
לאומי ויש בידינו את כל האישורים והמסמכים הדרושים לצורך הגשת השירותים על פי כל -אזרחי
  .דין

  
 :להלן פרטים עלינו .3

 ____________________________________________: שם המציע  .א

 _________________________________________:צורת התאגדות  .ב

 ________________________________________: התאגדותמספר   .ג

 ________________________________________: משרדים כתובת  .ד

 _____________________________________________: איש קשר  .ה

 :תפקיד איש הקשר  .ו

 __________________: נייד______________________: הטלפון' מס  .ז

 _____________________________________________: הפקס' מס  .ח

 _________________________________________: דואר אלקטרוני  .ט

 ______________: בתחוםהמציע שנות ותק   .י

 .כגוף מוכר רים על הסמכהבצירוף אישו, ב פרופיל מקצועי מפורט של המציע"מצ .4
  

  :ניסיון והוכחות של המציע .5
  .לרבות צירוף כל המסמכים הנדרשיםהצג את אופן עמידתך בתנאי הסף 

  .נתונים בהתאםיש לצרף חומר ו. את יכולתך לבצע את כל הנדרש במסמכי המכרזהצגת 
  

שבצעת בעבר או ) שירותים דומים לנושא הרלוונטי(ציין שירותים שהגשת בתחום , פרט את ניסיונך
שמות , ציין שמות גופים המכירים אותך ואת עבודתך בתחומים הנדרשים, שאתה מבצע בהווה

שבצעת עבורם או יחד אתם  שירותים(וכן את הקשר איתם בנושא הנדון , ממליצים ומספרי טלפון
  ).ועוד

  ).יש לצרף עמודים נפרדים ומפורטים לסעיף זה(
_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________  
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וכדי נאי האיכות ות תנאי הסףרשימת המסמכים הנדרשים בהתאם להנתונים ויש לוודא צירוף כל (

  ).להציג את יכולות המציע על פי משתני האיכות שפורטו לעיל
  

 
 :ואילך 2011) אזרחי- שירות לאומי(מתנדבים המקבלים מאיתנו שירותי / שקיבלו  גופיםלהלן פירוט  .6
  
  

מועד שממנו   מקבל השירות
מקבל מאיתנו 
 שירותי מתנדבים

כמות מתנדבים 
ממוצעת 

שהועסקו אצל 
חת הלקוח בכל א
מהשנים 

2011,2012,2013  

, שם איש קשר לבירור פרטים
  תפקיד וטלפון

1.        
2.        
3.        
4.        
5.        
6.        
7.        
8.        
9.        

10.        
  
  
  .__________________כפי שמקובל אצל הספק, מועדי גיוס מתנדבים במהלך השנה .7

הם בהתאם להנחיות מינהלת שירות לאומי אנו מתחייבים להעניק למתנדבים את הזכויות המגיעות ל .8
החזר הוצאות , ובהתאם לעדכונים שמתפרסמים על ידי המינהלת מעת לעת לרבות דמי כיס, אזרחי
  .ב"זכויות סוציאליות וכיו, )מ מירושלים"ק 40מתנדבת שמקום מגוריה מעל (מגורים , נסיעה

כל המידע הדרוש לצורך הגשת  קיבלנו את, אנו מצהירים שכל תנאי המכרז וההסכם ידועים לנו .9
במידה והצעתנו תזכה במכרז , יש ביכולתנו להגיש למשרדכם את השירותים המבוקשים, ההצעה

  .לפי הנחיותיכם נמלא אחר כל הוראות המכרז וההסכם
  
  
  
  
  
 
________________  ___________________  

  המציעחתימת       תאריך
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  'נספח ג

 גיוס והעסקת מתנדבי שירות אזרחי לאומי עבור אגף, ללים איתורהסכם להגשת שירותים הכו

  משרד החוץ -משאבי אנוש והדרכה 

  
  ________________________ ביוםירושלים נערך ונחתם ב

  בין

 והדרכה ל משאבי אנוש"באמצעות סמנכ, ירושלים 9שדרות יצחק רבין ' מרח, משרד החוץ -מדינת ישראל 
  ;מצד אחד , ")דהמשר: "להלן(משרד הוחשב 

  
  לבין

___________________________________________________________  

  ______________________________________________________מכתובת

  ___________________________________________________מספר רישום

  .'הספק'להלן 

גיוס , בחירת ספק שיגיש למשרד שירותים הכוללים איתורל 16/2013והמשרד פרסם מכרז פומבי   הואיל 
  . )'המכרז'להלן ( והעסקת מתנדבות שירות אזרחי לאומי

  .והספק הגיש הצעה למכרז וקיבל מהמשרד הודעה שהצעתו נבחרה כהצעה הזוכה במכרז  והואיל 

על מנת להגיש  כוח האדם והניסיון המתאים, היכולות, והספק מצהיר שיש בידיו את האמצעים  והואיל 
  .את השירותים למשרד על פי תנאי המכרז והחוזה

גיוס , לצורך איתור, י תנאי המכרז ותנאי ההסכם"והצדדים הסכימו לערוך ביניהם התקשרות עפ  והואיל 
  .והעסקת מתנדבות שירות אזרחי לאומי במשרד החוץ

  :לפיכך הוסכם והותנה בין הצדדים כדלקמן 

 .מהווים חלק בלתי נפרד ממנו, המצורפים לוהמבוא להסכם זה והנספחים  .1
הצעת הספק ונספחי ההסכם הם חלק אינטגראלי ובלתי נפרד מהסכם , נספחיה, חוברת המכרז .2

 .זה
 :הגדרות .3

 .בת שירות אזרחי לאומי המוצבת על ידי הספק במשרד על פי הסכם זה: מתנדבת/ מתנדב   .א
אזרחי בת שירות  מקום בו כתובבכל מקום בו כתוב מתנדבת הכוונה גם למתנדב וכי בכל 

 .לאומיאזרחי הכוונה גם לבן שירות , לאומי
 .מינהלת השירות האזרחי לאומי: מינהלת  .ב

  תקופת ההתקשרות

לאחר . 31.12.2015הסכם זה יעמוד בתוקף עד ליום , מתנדבות חדשותוצירוף בכל הקשור לגיוס  .4
, לכל המאוחר 31.12.2019ד ליום מכן ההסכם יתחדש ויוארך לתקופות נוספות של שנה כל אחת וע

 . על פי החלטת המשרד
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כלומר סיום לפני (המשרד רשאי להודיע לספק בכל עת על סיום מוקדם של ההתקשרות  .5
מבלי להסביר או , שיקולים תקציביים או מכל שיקול אחר, משיקולים ארגוניים) 31.12.2019

 . לנמק את החלטתו
המשרד לא יהיה חייב לשלם לספק תמורה או , 31.12.2019קרה של סיום ההתקשרות לפני במ .6

 .בהתאם למועדי העסקתן במשרד, למעט התמורה עבור שירותי המתנדבות, פיצוי כלשהם
מרגע , יחד עם זאת. המשרד לא יגייס באמצעות הספק מתנדבות חדשות 1.1.2020החל מיום  .7

ויעסיק את המתנדבת הספק ימשיך , לאומי- האזרחיוהחלה את שירותה למשרד שמתנדבת גויסה 
 . 1.1.2020גם מעבר ליום , חודשים 24השירות הלאומי בתום עד למועד סיום במשרד 

אזי , 1.9.2019מחזור מתנדבות שהחל שירותו מיום עבור המשרד גייס ספק במידה וה, לדוגמא .8
ן תנאי המכרז וההסכם ימשיכו ויחולו בי. 31.8.2021מתנדבות אלה ימשיכו לשרת במשרד עד ליום 

החל מיום  ,יחד עם זאת .ממשיכות ומשרתות במשרדאלה המשרד לבין הספק כל זמן שמתנדבות 
 .ספק אחר על סמך מכרז חדשגייס מתנדבות באמצעות למתכוון המשרד  1.1.2020

 היקף ההתקשרות
מתנדבות שיחלו את שירותן במהלך חודש אוגוסט או  20 - הספק נדרש להקצות למשרד בכל שנה כ .9

בהתאם למועדים שייקבעו על  )מתנדבות שיועסקו בו זמנית 40-כלומר כ(למשך שנתיים , ספטמבר
. המשרד אינו מתחייב להזמין מהספק שירותים של מתנדבות בכמות כזאת או אחרת. ידי המשרד

 לשנות את כמות המתנדבות שיוזמנו מהספק בהתאם לצרכים ושיקולים פנימיים המשרד רשאי
המשרד רשאי . )לפי שיקול דעתו, או הקטנת הכמות, כולל הגדלת כמות המתנדבות שיגויסו(

כלשהי אם כמות המתנדבות או דרישה הספק לא יבוא למשרד בטענה . לשנות את מועדי הגיוס
 .לה ציפהמהכמות שיוזמנו ממנו תהיה קטנה 

בכל  והמשרד רשאי להזמין, מתנדבותגיוס והעסקת הספק לא יהיה ספק בלעדי של המשרד לעניין  .10
הספק לא יבוא למשרד בטענה או בדרישה . מתנדבות מספקים נוספיםגיוס והעסקת שירותי  עת

 .כלשהי אם המשרד הזמין שירותי מתנדבות מספקים אחרים זולתו

 התחייבויות הספק
לצורך הרישיונות וההיתרים הדרושים על פי כל דין , יש בידיו את כל האישוריםהספק מצהיר ש .11

בנות שירות לאומי (י תקנות הביטוח הלאומי "לרבות אישורים עפ, הגשת השירותים למשרד
  .1978-ח"תשל) מתנדבים(י תקנות הביטוח הלאומי "ועפ, 1978-ח"תשל, )בהתנדבות

ניהול כל משא ומתן עימם , העסקתם, להתנדבותהספק בלבד הוא האחראי למציאת מועמדים  .12
וכן הוא בלבד האחראי לעניין התקיימות כל זכויותיהם וחובותיהם , והשגחה מתמדת על פעילותם

 .לרבות תשלום שכרם וכל תשלום סוציאלי נלווה המגיע להם, כלפי המשרד
אנוש והדרכה  ל משאבי"הספק יפעל בהתאם להנחיות סמנכ, בכל הקשור להגשת שירותיו למשרד .13

 ).להלן הממונה(במשרד או מי שימונה על ידו 
ובהתאם לכמות  ספק ידאג להפנות למשרד מתנדבות שירות לאומי על פי דרישת הממונהה .14

 .הנדרשת על ידי המשרד
אשר , מתאימות להפצת דברי ההסברה של המשרד ולגיוס מתנדבות שירות לאומיהספק ידאג  .15

 .תסייענה בתפקידים שונים במשרד
הספק לא יעביר את . הספק יגיש למשרד את השירותים באמצעות המסגרות הארגוניות שלו בלבד .16

 ).כלומר הספק לא יפנה את המשרד להעסקת מתנדבות באמצעות ספק אחר(זכויותיו לספק אחר 
ובכלל זה , ועל פי הנהוג אצל הספק, הספק מתחייב לדאוג לכל הזכויות והביטוחים על פי כל דין .17

  .להם זכאיות מתנדבות השירות הלאומי, ומי וביטוח בריאות ממלכתיביטוח לא

על פי , והחזר הוצאות נסיעההספק ישלם לכל מתנדבת שירות לאומי דמי כיס חודשיים מלאים  .18
וכן ידאג לעדכן סכום זה מעת לעת בהתאם להוראות , הוראות מינהלת השירות האזרחי הלאומי

 .נהלתיהמ
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נו מקומות הולמים למגורים ולינה לכל מתנדבת שמקום מגוריה הספק אחראי להסדיר על חשבו .19
הקצאת המגורים בירושלים נדרשת לכל תקופת שירותה . מ מירושלים"ק 40במרחק שעולה על 

 .של המתנדבת במשרד החוץ
הספק מתחייב להודיע , היה והספק לא יוכר עוד על ידי מינהלת השירות האזרחי לאומי כגוף מוכר .20

 .והמשרד יהיה רשאי בנסיבות אלה להפסיק את ההתקשרות מיידית, משרדעל כך מיידית ל
 .)לחוברת המכרז 'נספח ב(ב "מפרט השירות המצהוראות הספק יפעל בהתאם ל .21
וככזה עליו להמשיך את פעילותו גם בעת , "מפעל חיוני"משרד החוץ מוגדר כהספק מודע לכך ש .22

  .גם בעת חירוםת השירותים לפיכך הספק מתחייב להמשיך ולהגיש למשרד א .חירום

 :הספק יפעל בהתאם לחוקי העבודה כמפורט להלן .23
  ;1959-ט"תשי, חוק שירות התעסוקה  .א
 ;1951- א"תשי, חוק שעות עבודה ומנוחה  .ב
 ;1976-ו"תשל, חוק דמי מחלה  .ג
 ;1950-א"תשי, חוק חופשה שנתית  .ד
 ;1954-ד"תשי, חוק עבודת נשים  .ה
 ;1965-ו"תשכ, חוק שכר שווה לעובד ולעובדת  .ו
 ;1953- ג"תשי, חוק עבודת הנוער  .ז
 ;1953-ג"תשי, חוק החניכות  .ח
 ;1951-א"תשי, )החזרה לעבודה(חוק חיילים משוחררים   .ט
 ;1958- ח"תשי, חוק הגנת השכר  .י
 ;1963- ג"תשכ, חוק פיצויי פיטורים  .יא
 ;1998- ח"תשנ, ]נוסח משולב[חוק הביטוח הלאומי   .יב
 ;1987-ז"תשמ, חוק שכר מינימום  .יג
 ;2002- ב"תשס, )עבודהתנאי (חוק הודעה לעובד   .יד
 ;1988- ח"תשמ, חוק שוויון הזדמנויות בעבודה  .טו
 ;1998-ח"תשנ, חוק למניעת הטרדה מינית  .טז
 ;1998-ח"תשנ, חוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות  .יז
 ;2000-א"תשס, לחוק מידע גנטי 29סעיף   .יח
 .2001- א"תשס, חוק הודעה מוקדמת לפיטורים ולהתפטרות  .יט
 1945) הודעה(יד  פקודת תאונות ומחלות משלוח  .כ
 1946, פקודת הבטיחות בעבודה  .כא
 1991-א"התשנ, )העסקה שלא כדין(חוק עובדים זרים   .כב
 1996-ו"התשנ, חוק העסקת עובדים על ידי קבלני כוח אדם  .כג
 2011- ב"התשע, החוק להגברת האכיפה של דיני העבודה  .כד
לכל , כל חוק אחר אשר עדיין לא נכנס לתוקפו ביום חתימת הסכם זה אך יחשב  .כה

 .כאילו צורף לנספח זה, דבר ועניין
 העדר יחסי עובד מעביד

השירות  ממתנדבות מעביד בין המשרד לבין מי-מובהר ומוסכם בזאת כי לא יתקיימו יחסי עובד .24
, או להורות למתנדבות השירות הלאומי ,להדריך, וכי אין לראות בזכות המשרד לפקח, הלאומי

  .מעביד-כלשהי בקיום יחסי עובד הכרה משום, הניתנת על פי הוראות הסכם זה

על ידי רשות , לעיל' היה ומסיבה כלשהי יקבע אחרת מהאמור בסעיף קטן א, למען הסר כל ספק .25
אזי הספק ישפה מיידית את המשרד בגין כל סכום בו , והמשרד יחויב בגין קביעה זו, מוסמכת

שעילתה קיום יחסי  כי היה ותוגש תביעה כנגד המשרד, עוד מוסכם בזאת. המשרד יהיה חייב
 .אזי המשרד יודיע על כך לספק בתוך שבועיים מיום קבלת התביעה, מעביד- עובד
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  סודיות ואבטחת מידע, עמידה בדרישות בטחון
הספק ידאג להפנות את בנות השירות הלאומי לפעילויות ותפקידים שייקבעו במשותף על ידי  .26

רק כאלה שיעמדו בדרישות הביטחון המתנדבות שייקלטו לשירות במשרד יהיו . הספק והמשרד
 .המשרד קובעאותן 

כולל חתימה על טופס ויתור על סודיות (כל מתנדבת תידרש לחתום על טפסי סינון בטחוני  .27
 .ט"ולעבור תחקיר בטחוני בהתאם להוראות הקב) רפואית

יחתמו על טופס הצהרת סודיות , מורשי החתימה של הספק וכן כל מתנדבת שתוצב במשרד .28
 .'לנוסח המצורף נספח ה בהתאם

ט המשרד בכל הקשור לאבטחת המידע ושמירה "הספק והמתנדבות יפעלו בהתאם להוראות קב .29
 .על סודיות

  תמורה
, התמורה בהתאם לכמות המתנדבות המועסקת על פי הזמנת המשרד המשרד ישלם לספק את .30

 תמתנדבלכל  לאומי-אזרחי השרות מנהלת ידי-על המתפרסם החודשי המאושר תעריףמוכפל ב
בהתאם לפרסום מנהלת השרות האזרחי , התעריף יתעדכן מעת לעת". כלכלה עצמית"הגדרת ב

  .ל"לאומי הנ

 40למתנדבת שמתגוררת בירושלים או במרחק של עד (' בת בביתה'התמורה תשולם לפי תעריף  .31
מ "ק 40למתנדבת שמתגוררת במרחק של מעל (' בת מחוץ לביתה'ולפי תעריף ) מ מירושלים"ק

  ).מירושלים

ל "התמורה הנ. ל"הספק לא יהיה זכאי לקבלת תמורה נוספת מהמשרד מלבד התעריף החודשי הנ .32
תהיה סופית ומכסה את כל ההוצאות הכרוכות בהגשת השירותים למשרד כולל בין היתר החזר 

  .הוצאות ישירות ועקיפות, דמי כלכלה, תקורות, הוצאות נסיעה

תשלומים נוספים שיועברו  על, הבלעדי דעתו- לשיקול בהתאם, רשאי להחליט יחד עם זאת המשרד .33
כאלה או  רכיבים עבור מלא או חלקי לצורך מימון, במישרין או בעקיפין, או למתנדבות/ולספק 
  .אחרים

תחשב תמורה עבור הגשת השירותים הנדרשים במכרז ולא תחשב  לספק שהמשרד ישלם התמורה .34
  . וספק מזמין שירותים של יחסים המשרד לספק שבין םהיחסי בהיות, עבודה שכר או כמשכורת

. בגין השירותים שהוגשו, יעביר למשרד דרישת תשלום חודשית הספק, התמורה לצורך תשלום .35
דרישת . דרישת התשלום בצירוף חשבונית תוגש עד לעשרה לכל חודש ביחס לחודש החולף

ולף והתעריף המגיע לכל התשלום תכלול פירוט מלא אודות המתנדבות שהועסקו בחודש הח
  .הספק לא יהיה זכאי לתמורה אלא לאחר הגשת דרישת תשלום כנדרש. מתנדבת

במידה ולדעת הממונה . ימים ממועד הגשת דרישת התשלום 30התמורה לספק תשולם בתוך  .36
העברת התמורה עשויה , או ללא הנתונים הדרושים/דרישת התשלום הוגשה בצורה חסרה ו

  .תונים החסריםעד השלמת הנ להתעכב

או בקשר /או באשר לתקופת העבודה ו/באם תהיינה למשרד השגות באשר לרשימת הבנות ו .37
, והספק יקזז את ההפרש מהחשבון הבא או יוסיף לחשבון הבא, ידווח על כך בכתב לספק, לתעריף

 . הכל לפי העניין
ד ישלם לספק המשר, מכל סיבה שהיא, במקרה בו הופסקה פעילותה של מתנדבת שירות לאומי .38

  .את התמורה החודשית היחסית בגין עבודתה של המתנדבת באותו חודש
  נוכחות

באמצעותו , על ידי אגף משאבי אנוש במשרד" מתנדבת"לכל מתנדבת שירות לאומי יונפק כרטיס  .39
י המשרד לספק בסוף "רישום הנוכחות יועבר ע. ניתן יהיה לרשום מועדי נוכחות המתנדבת במשרד

ולמעקב אחר שעות עבודת , על הספק מוטלת האחריות לבדיקת נכונות הרישום. דהכל חודש עבו
  .כל מתנדבת במשרד

 .המשרד רשאי להורות לספק על השלמת שעות עבודה של מתנדבות שנעדרו מסיבה כלשהי .40
 .ימי חופשה בהתאם להוראות המינהלתמתנדבת השירות הלאומי זכאית ל .41
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בכפוף להצגת אישור מחלה , מי היעדרות מאושרים בשנהי 30 -מתנדבת השירות הלאומי זכאית ל .42
במידה והספק ישופה בגין ימים אלה מהמוסד לביטוח . ימים אלה ייחשבו כימי עבודה. מרופא
 .תוך שבוע ממועד קבלתו, הספק מתחייב להעביר כספי השיפוי למשרד, לאומי

ייחשבו , השירות הלאומימוסכם בזאת כי השתלמויות וימי עיון הניתנים על ידי הספק לבנות  .43
על הספק לתאם עם המשרד ימי השתלמות אלה חודש . ימים בשנה 5ועד לתקרה של , כימי עבודה

  .מראש

יתואמו  מראש עם , מוסכם כי השתלמויות הניתנות על ידי המשרד למתנדבות השירות הלאומי .44
 .וייחשבו כימי עבודה, הספק
  ערבות ביצוע

הספק מוסר למשרד עם החתימה על , של הספק על פי חוזה זהלהבטחת ביצוע כל התחייבויותיו  .45
להלן (צמודים למדד המחירים לצרכן , ₪ 10,000ביטוחית על סך /החוזה ערבות בנקאית

בהתאם לנוסח , חודשים 26שתהיה בתוקף מיום כניסתו לתוקף של חוזה זה למשך , ")הערבות"
 .'המצורף כנספח ד

באותו סכום ובאותם , או שימציא ערבות אחרת תחתיה, ל"הספק יאריך את תוקף הערבות הנ .46
על הספק . על מנת שבידי המשרד תמצא תמיד ערבות תקפה למשך כל תקופת ההתקשרות, תנאים

המצאת הערבות החדשה , בכל פעם. חודשים מראש 24-להמציא למשרד ערבות תקפה בכל פעם ל
 . ימים לפני פקיעת תוקף הערבות הקיימת 30תהיה 

המשרד יהיה רשאי . ה הערבות לשמש הגבלה או תקרה להתחייבויותיו של ספק השירותאין בגוב .47
לעשות שימוש בערבות זו בכל מקרה בו לא יעמוד ספק השירות בהתחייבויותיו כדי לתבוע ולקבל 

פ כל דין וכן לחלט את הערבות במקרים המפורטים בחוזה ובמסמכי "כל סעד לו הוא זכאי ע
 .המכרז
 אחריות וביטוח

, בלי יוצא מן הכלל, איזה שהוא, הספק יהא אחראי אחריות מלאה ומוחלטת לכל ובגין כל נזק .48
או /או לעובדיו ו/שייגרם למשרד ו, נזקי לשון הרע, לרבות ומבלי לפגוע בכלליות הנאמר לעיל

או /בשל מעשה או מחדל של הספק ו, או לאדם אחר כלשהוא/או למי שבא מטעמו ו/שלוחיו ו
או כל מי שבא מטעמו בקשר ובכל /או שלוחיו ו/קבלניו ואו /מתנדביו ואו /מו והעובדים מטע

הספק יפצה את המשרד . במישרין או בעקיפין מביצוע התחייבויות הספק על פי חוזה זה, הנובע
ספק השירות משחרר לחלוטין . הם/בכל דמי הנזק שיגיעו לו, ים לפי המקרה/או את הניזוק/ו

או כל מי שבא מטעמו מכל אחריות וחבות לכל בגין /או שלוחיו ו/ובדיו ואו ע/ומראש את המשרד ו
  . בכל עילה שהיא, לכל אדם, ל שארע כתוצאה מהרישא לסעיף זה"כל נזק כנ

או /או קבלניו ו/או מחדל של הספק ו/הספק אחראי כלפי משרד החוץ לנזקים שיגרמו ממעשה ו .49
מטעמו לכל עובד או אדם אחר המועסק בשירותו או מי שבא /שלוחיו ואו /מתנדביו ואו /עובדיו ו

אם יתבע . בביצוע התחייבויותיו של הספק על פי חוזה זה, או הקשורים במישרין או בעקיפין/ו
יהא , או מי שבא מטעמו על נזק שנגרם כתוצאה מהאמור לעיל/או שלוחיו ו/או עובדיו ו/המשרד ו

או חובת מי מהם על ידי /יפסק לחובתם ועל הספק לסלק את התביעה כנגדם או לשלם כל סכום ש
  . בית משפט בפסק דין סופי

או כל מי שבא מטעמו מכל אחריות לכל /או עובדיו ו/הספק פוטר לחלוטין ומראש את המשרד ו .50
והוא מתחייב לשפותו בשלמות בגין , לעיל' ב -ו' נזק וכנגד כל תביעה או דרישה כאמור בסעיף א

ום שיחויב לשלם בגין מקרה שהאחריות לגביו מוטלת על הספק או כל סכ/אחריות שתוטל עליו ו
על המשרד להודיע לספק על כל תביעה . ד"לרבות הוצאות משפט ושכר טרחה עו, כאמור לעיל

  .ל ולאפשר לו להתגונן מפניה"כנ

מבלי לגרוע מהתחייבויות הספק על פי חוזה זה ומאחריותו לנזקים להם הוא אחראי בהתאם  .51
מתחייב ספק השירות לערוך על חשבונו ביטוחים , ומבלי לגרוע מהוראות כל דין ,לעילש לסעיפים

במסגרת זאת הספק . הולמים לכיסוי הפעילות והשירותים הנדרשים המפורטים במכרז ובהסכם
אשר יהיו בתוקף כל תקופת , מתחייב לרכוש את הביטוחים המפורטים להלן בנספח המצורף

עלולה להיות קיימת חבות שבדין של ספק השירות בקשר לביצוע או כל עוד /תוקפו של חוזה זה ו
 .התחייבויותיו על פי חוזה זה
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לפני חתימת חוזה , ימציא הספק למשרד, להבטחת התחייבותו של הספק לביצוע הביטוחים דלעיל .52
. כשהוא חתום על ידי חברת ביטוח מטעמו) 'נספח ו(אישור תקף לשנה על קיום ביטוחים , זה

  .נו תנאי יסודי בחוזה זהאישור זה ה

לכל משך , מדי שנה בשנה, באותם תנאים, ל"הספק מתחייב להאריך את תוקף הביטוחים הנ .53
הספק ימסור למשרד מבעוד מועד אישור ביטוח תקף לשנה מראש הכולל את . תקופת ההתקשרות

 . ב"המצ' כל תנאי הביטוח כמפורט בנספח ה
יהיה המשרד רשאי אך לא , ף הביטוחים כמוסכם לעילהיה והספק לא יערוך או לא יאריך את תוק .54

ולקזז , לחייבו בעלותם, חייב לערוך או להאריך את תוקף הביטוחים או את חלקם כראות עיניו
 . סכום זה מכל סכום המגיע לספק

 -הספק מתחייב לבצע ולקיים את הביטוחים המפורטים בזה לטובתו ולטובת מדינת ישראל  .55
כאשר הם כוללים  את הכיסויים והתנאים הנדרשים כאשר , משרד החוץולהציגם ל, משרד החוץ

  - :גבולות האחריות לא יפחתו מהמצוין להלן

  ביטוח חבות מעבידים  .א
הספק יבטח את אחריותו כלפי עובדיו בביטוח חבות המעבידים בכל תחומי מדינת ישראל  )1

  ;והשטחים המוחזקים

ב "דולר ארה 5,000,000 -ו , ב לעובד"דולר ארה 1,500,000גבול האחריות לא יפחתו מסך  )2
  .   למקרה ולשנת ביטוח

משרד החוץ היה ונטען לעניין קרות  -הביטוח על פי הפוליסה יורחב לשפות  את מדינת ישראל  )3
  . מחלת מקצוע כי הם נושאים בחבות מעביד כלפי מי מעובדי הספק/תאונת עבודה

  ביטוח אחריות כלפי צד שלישי  .ב
ו החוקית על פי דיני מדינת ישראל בביטוח אחריות כלפי צד שלישי הספק יבטח את אחריות )1

  ;גוף ורכוש בגין פעילותו בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים

  . ב"דולר ארה 2,500,000גבול האחריות למקרה ולשנה לא יפחת מ  )2

  . Cross  Liability -פוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת ב )3

  .רכוש צד שלישי רכוש מדינת ישראל ייחשב )4

משרד החוץ ככל  שייחשבו  -הביטוח  על פי הפוליסה יורחב לשפות את מדינת ישראל  )5
  .או מחדלי הספק והפועלים מטעמו/אחראים למעשי ו

  ביטוח אחריות מקצועית  .ג
הספק יבטח את אחריותו המקצועית בביטוח אחריות מקצועית בכל הקשור לאספקת  )1

  .)לאומי - עסקת מתנדבות שירות אזרחי גיוס וה( עבור משרד החוץם שירותי

דולר  500,000-למקרה ו ב"דולר ארה 250,000 - לא יפחת מגבול האחריות למקרה ולשנה  )2
  . לשנה

  -:הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות )3
  ;מרמה ואי יושר של עובדים -
  ;לרבות אובדן השימוש עקב מקרה ביטוח, אובדן מסמכים -
  .אולם הכיסוי לא יחול על תביעות הספק כנגד המדינה, צולבת אחריות -
  ;חודשים 6הארכת תקופת הגילוי לפחות ל   -

או /משרד החוץ ככל שיחשבו אחראים למעשי ו -ביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל ה  .ד
  .מחדלי הספק וכל הפועלים מטעמו

  :בפוליסות הביטוח  יכללו התנאים הבאים  .ה
בכפוף  להרחבי  , משרד החוץ - מדינת ישראל : כמבוטחים נוספים לשם המבוטח יתווספו )1

  .השיפוי כמפורט לעיל
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י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא אם "בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע )2
יום לפחות במכתב רשום לחשב משרד החוץ   60ניתנה על ידינו הודעה מוקדמת של  

  .בירושלים

משרד   -כלפי מדינת ישראל , השתתפות  או חזרה, תביעה, ות שיבובהספק מוותר על כל זכ )3
  .ובלבד  שהוויתור לא יחול לטובת אדם שגרם לנזק מתוך כוונת זדון, החוץ ועובדיהם

הספק אחראי בלעדית לתשלום דמי  הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי כל החובות המוטלות  )4
  .על המבוטח על פי תנאי הפוליסות

  .ת העצמיות הנקובות בכל פוליסה ופוליסה תחולנה בלעדית על הספקההשתתפויו )5

כאשר , כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מצמצם בדרך כל שהיא את אחריות המבטח )6
והביטוח הינו  בחזקת  ביטוח ראשוני המזכה , קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל

  .במלוא הזכויות על פי הביטוח

מוסמך ואינו רשאי לתת אישור כלשהו או תעודה המאשרת את תקופת ההתנדבות המשרד אינו  .56
 .סמכות זו שמורה לספק בלבד, של מתנדבת השירות הלאומי הפועלת בתחומו

 .ולהפך, כוונתו גם ללשון זכר, כל האמור בהסכם ונספחיו בלשון נקבה .57
, תנהגות של הספקהמשרד מודע לחובתן של בנות השירות הלאומי לנהוג בהתאם לתקנון הה .58

 .ויכבד תקנון זה
בה , למאבק בשוחד של עובדי ציבור זרים בעסקאות סחר בינלאומיות OECD - בהתאם לאמנת ה .59

  :ולאור המחויבויות הנלוות לה, ישראל חברה

, פ הסעיף"ע. 1977-ז"א לחוק העונשין התשל291פ סעיף "מתן שוחד לעובד ציבור זר אסור ע  .א

להבטיח או , כדי להשיג, ציבור זר בעד פעולה הקשורה בתפקידוהמציע או נותן שוחד לעובד 

בין , בכך נכללים. מבצע עבירה, לקדם פעילות עסקית או יתרון אחר בנוגע לפעילות עסקית

 . הצעה או מתן שוחד לעובד ציבור זר באמצעות מתווכים, היתר

קבלניו או , שלוחיו, ועובדייעשה כמיטב יכולתו על מנת להעלות מודעות לעבירה זו בקרב הספק   .ב

הרשעה  .לא הורשע בעבר בעבירת שוחד של עובד ציבור זר  מצהיר בזאת כיהספק  .מי מטעמו

  .בעבירת שוחד של עובד ציבור זר תהווה עילה לסיום החוזה

 :אנשי הקשר מטעם הצדדים לעניין יישום הוראות הסכם זה הינם .60

  .ל משאבי אנוש והדרכה"סמנכ: משרד החוץ  .א

  ._____________________________________: הספק  .ב
  :כתובות הצדדים לצורך חוזה זה הן

  
  .ירושלים 9שדרות יצחק רבין : משרד החוץ

  
  

  ______________________________: ספק השירות

  
  ולראיה באו הצדדים על החתום

  
  

_______________    _____________  ______________  
  ספק השירות             חשב המשרד    הכרדהו שונא יבאשמ ל"סמנכ       
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  'ד נספח

  הספק שור על קיום ביטוחי יאכתב 

הספק יגיש . חתימה על הסכםכתנאי ל, בצירוף חתימת המבטח, יוגש על ידי הספק הזוכה במכרז בלבד

. ימים ממועד קבלת הודעה על זכייה במכרז 10בתוך , אישור ביטוח חתום על ידי חברת הביטוח מטעמו

. ולהאריך את תוקף אישורי הביטוח בהתאם למשך תקופת ההתקשרות עם המשרדהספק מתחייב לחדש 

, מדי שנה, הספק מתחייב להמציא לממונה אישור חתום על ידי חברת הביטוח מטעמו מבעוד מועד

  .בהתאם להארכת ההתקשרות

  
  לכבוד

  משרד החוץ
  9דרך יצחק רבין 

  ירושלים
  

אזרחי עבור אגף -וס והעסקת מתנדבות שירות לאומישרותי גי בגין אישור על קיום ביטוחים: הנדון
  ")השירותים"להלן (משאבי אנוש והדרכה במשרד החוץ 

  
  

לתקופת ") הספק"להלן (_____________________________הננו מאשרים בזה כי ערכנו למבוטחנו 
העסקת בקשר לאספקת שירותי גיוס ו___________ _____עד יום _______________ הביטוח  מיום 

  :עבור משרד החוץ את הביטוחים המפורטים להלןלאומי -מתנדבות שירות אזרחי
  

  ביטוח חבות מעבידים
הספק יבטח את אחריותו כלפי עובדיו בביטוח חבות המעבידים בכל תחומי מדינת ישראל  )1

  ;והשטחים המוחזקים

ב "דולר ארה 5,000,000 -ו , ב לעובד"דולר ארה 1,500,000גבול האחריות לא יפחתו מסך  )2
  .   למקרה ולשנת ביטוח

משרד החוץ היה ונטען לעניין קרות  -הביטוח על פי הפוליסה יורחב לשפות  את מדינת ישראל  )3
  . מחלת מקצוע כי הם נושאים בחבות מעביד כלפי מי מעובדי הספק/תאונת עבודה

  ביטוח אחריות כלפי צד שלישי
ת ישראל בביטוח אחריות כלפי צד שלישי הספק יבטח את אחריותו החוקית על פי דיני מדינ )4

  ;גוף ורכוש בגין פעילותו בכל תחומי מדינת ישראל והשטחים המוחזקים

  . ב"דולר ארה 2,500,000גבול האחריות למקרה ולשנה לא יפחת מ  )5

  . Cross  Liability -פוליסה ייכלל סעיף אחריות צולבת ב )6

  .רכוש מדינת ישראל ייחשב רכוש צד שלישי )7

משרד החוץ ככל  שייחשבו  -על פי הפוליסה יורחב לשפות את מדינת ישראל הביטוח   )8
  .או מחדלי הספק והפועלים מטעמו/אחראים למעשי ו

  ביטוח אחריות מקצועית
הספק יבטח את אחריותו המקצועית בביטוח אחריות מקצועית בכל הקשור לאספקת שירותי  )9

  .החוץעבור משרד מתנדבות שירות לאומי אזרחי  גיוס והעסקת

דולר  500,000-למקרה ו ב"דולר ארה 250,000 - לא יפחת מגבול האחריות למקרה ולשנה  )10
  . לשנה

  -:הכיסוי על פי הפוליסה יורחב לכלול את ההרחבות הבאות )11
  ;מרמה ואי יושר של עובדים -
  ;לרבות אובדן השימוש עקב מקרה ביטוח, אובדן מסמכים -
  .ל תביעות הספק כנגד המדינהאולם הכיסוי לא יחול ע, אחריות צולבת -
  ;חודשים 6הארכת תקופת הגילוי לפחות ל   -
  



  
 

 משרד החוץ - גיוס והעסקת מתנדבי שירות אזרחי לאומי , איתור 18/2013מכרז פומבי 
 24מתוך  21עמוד 

  

MINISTRY OF FOREIGN AFFAIRS  
JERUSALEM 

  משרד החוץ
  ירושלים

  
  
או /משרד החוץ ככל שיחשבו אחראים למעשי ו -ביטוח יורחב לשפות את מדינת ישראל ה -

  .מחדלי הספק וכל הפועלים מטעמו

  

  :בפוליסות הביטוח  יכללו התנאים הבאים
בכפוף  להרחבי  , משרד החוץ -  מדינת ישראל: לשם המבוטח יתווספו כמבוטחים נוספים  .א

  .השיפוי כמפורט לעיל

 י אחד הצדדים לא יהיה להם כל תוקף אלא אם"בכל מקרה של צמצום או ביטול הביטוח  ע  .ב
  .יום לפחות במכתב רשום לחשב משרד החוץ בירושלים 60 ניתנה על ידינו הודעה מוקדמת של

משרד   -כלפי מדינת ישראל , חזרההשתתפות  או , תביעה, הספק מוותר על כל זכות שיבוב  .ג
  .ובלבד  שהוויתור לא יחול לטובת אדם שגרם לנזק מתוך כוונת זדון, החוץ ועובדיהם

הספק אחראי בלעדית לתשלום דמי  הביטוח עבור כל הפוליסות ולמילוי כל החובות המוטלות   .ד
  .על המבוטח על פי תנאי הפוליסות

  .ופוליסה תחולנה בלעדית על הספקההשתתפויות העצמיות הנקובות בכל פוליסה   .ה

כאשר , כל סעיף בפוליסות הביטוח המפקיע או מצמצם בדרך כל שהיא את אחריות המבטח  .ו
והביטוח הינו  בחזקת  ביטוח ראשוני המזכה , קיים ביטוח אחר לא יופעל כלפי מדינת ישראל

  .במלוא הזכויות על פי הביטוח
  
  

  .ד כמה שלא שונו במפורש על פי האמור באישור זהבכפוף לתנאי וסייגי הפוליסות המקוריות ע
  
  
  
  
  

  ,        בכבוד רב                                                                                       
                                                  

  
  

                                                                    
_______________________  

  חתימת מורשה המבטח וחותמת המבטח    ______________                        תאריך
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  יידרש רק מהזוכה במכרז לאחר קבלת הודעה על זכייתו, כתב ערבות ביצוע –' הנספח 

  

 ________________חברת הביטוח /שם הבנק
 ________________________לפון הט' מס
 ________________________: הפקס' מס

 
 כתב ערבות

 לכבוד 
 ממשלת ישראל 
 החוץ באמצעות משרד

 ____________'ערבות מס: הנדון
המחירים  למדד ושיוצמד )ח"אלפים ש עשרת(₪  10,000 אנו ערבים בזה כלפיכם לסילוק כל סכום עד לסך 

: אשר תדרשו מאת, ועד למועד תשלום הערבות בפועל____ ______לצרכן החל מחודש 

 חוזהביצוע ם ע בקשר") החייב"להלן (____________________________________________

אגף משאבי אנוש מטעם  18/2013 על סמך מכרז פומבילאומי -גיוס והעסקת מתנדבות שירות אזרחיל

  . משרד החוץוהדרכה ב
דרישתכם הראשונה שנשלחה אלינו במכתב קבלת יום מתאריך  15ל תוך "הנאנו נשלם לכם את הסכום 

מבלי שתהיו חייבים לנמק את דרישתכם ומבלי לטעון כלפיכם טענת הגנה כלשהי שיכולה , בדואר רשום

 .או לדרוש תחילה את סילוק הסכום האמור מאת החייב, לעמוד לחייב בקשר לחיוב כלפיכם
 .1.3.2016 ערבות זו תהיה בתוקף עד

  חברת ביטוח בכתובת / דרישה על פי ערבות זו יש להפנות לסניף הבנק 
  
  

__________________________ ,                                                                                                              
  
  
  

 חברת ביטוח/הבנק פרטי
  
  

______________________      _____________ 
 
  

  ערבות זו אינה ניתנת להעברה

 
                  ________________                       ________________                       ________________ 

 חתימה וחותמת                    תאריך                                                  שם מלא                                
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  מכרזל' ונספח 
  

  נוסח התחייבות לשמירת סודיות והימנעות מניגוד עניינים

  )יש לצרף להצעה המוגשת, הגשת השירותיםשאמורים ליטול חלק ב ועובדיוי המציע "ייחתם ע(

  ____/___/___: תאריך 

  לכבוד
  משרד החוץ

  9דרך יצחק רבין 
  ירושלים

  ייבות לשמירת סודיות ולהימנע מניגוד ענייניםהתח: הנדון
  

גיוס והעסקת מתנדבות שירות אזרחי לאומי  18/2013 פומבי מכרזל ואנו מגישים הצעתנו  : הואיל
  ). העבודה: להלן(במשרד החוץ משאבי אנוש והדרכה מטעם אגף 

  
ומר עליו נעבוד ובהתאם לאמור במסמכי הפנייה לקבלת הצעות הוצג לי והבנתי כי כל הח  : והואיל

וכן הובהר לי כי עלי להימנע מלהיות במצב של ניגוד עניינים , שמוראני ועובדי הינו חומר 
  ,באשר להתחייבויותיי כלפי המשרד

  
  :מ מתחייב בזאת כלפיכם כדלקמן"אי לזאת אני הח

  
לא  ,וכל הקשור או הנובע ממנו השמורהנני מתחייב לשמור על סודיות גמורה ומוחלטת של המידע  .1

 .לפרסמו ולא לגלותו בדרך כלשהי לשום אדם או גוף והכל לתקופה בלתי מוגבלת

לא לגלות ולא להביא לידיעת אדם או , לא לפרסם, הנני מתחייב לשמור בסודיות גמורה ומוחלטת .2
תוצאותיה , לרבות תוכנה, במישרין או בעקיפין, כל פרט הקשור לעבודה, גוף כלשהם בדרך כלשהי

 . והכל לתקופה בלתי מוגבלת") פירוט העבודה" -להלן (ה או כל חלק ממנ

מידע שגילויו מחויב על פי דין , לא יחול על מידע הידוע לכלל הציבור 2-ו 1האמור בסעיף  .3
ובמידה , מראש ובכתב, או מידע שניתנה הסכמת הרשות לגילויו, )במגבלות חיוב הגילוי כאמור(

 . שניתנה

אלא לטובת , או בפרטי העבודה השמורשום שימוש במידע  הנני מתחייב שלא לעשות, כמו כן .4
 . י האמור בהסכם בינינו"או באישור המשרד עפ, המשרד ולצורך העבודה

ופרטי העבודה ולעשות את  השמורהנני מתחייב לנקוט אמצעי זהירות קפדניים לאבטחת המידע  .5
כן . יותיי כלפי כתב זהכדי לקיים את התחייבו, נוהלית או אחרת, כל הדרוש מבחינה בטיחותית

על מנת לשמור בסודיות גמורה כל , הנני מתחייב לנקוט בכל אמצעי זהירות והבטיחות הנדרשים
 . או הנוגע לעבודה, מסמך הקשור

וכל חפץ או דבר , הנני מתחייב להחזיר לידיכם ולחזקתכם כל חומר מצולם כתוב או אחר .6
, או בזמן ביצוע העבודה, בקשר עם, עקב, לידי או, ושהגיע לחזקתי, או השייך לכם, שקיבלתי מכם

הנני מתחייב לא לשמור אצלי עותק . וכל חומר שהכנתי עבורכם, בין מכם ובין מצדדים שלישיים
ח או חומר אשר שימש כבסיס "למעט כל דו, או כל מידע סודי, כלשהו של כל חומר כאמור

 .ל עצמם"חות הנ"חות שהכנתי עבורכם והדו"לדו

לחוק  118 - 119הפרת ההתחייבויות לסודיות דלעיל מהווה עבירה פלילית לפי סעיפים  ידוע לי כי .7
 . 1977 -ז "העונשין תשל

אין מצב של ניגוד עניינים , לאחר חקירה ובדיקה שערכתי, הנני מאשר כי למיטב ידיעתי ובדיקתי .8
או לגופים /בדיי ואו לעו/או למנהלי ו/בין ביצוע העבודה ובין כל עניין אחר שיש לי ולקרובי ו

במידה ויתעורר חשש כלשהו לניגוד עניינים בין מילוי תפקידי במסגרת . קשורים בי עניין אישי בו
או גופים הקשורים /כולל ניגוד עניינים של קרובי ו(העבודה עם משרד החוץ לבין עיסוקי האחרים 

החליט אם קיים ניגוד אודיע על כך באופן מידי לממונים במשרד החוץ כדי לאפשר להם ל, )עימי
כמו כן אפעל על פי הנחיות והוראות הממונים כדי למנוע כל מצב של ניגוד . עניינים כאמור

 . עניינים
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אשר יגרמו , מכל סוג, הפסד או הוצאה, לכל נזק, אני אהיה אחראי כלפיכם בנזיקין ועל פי כל דין .9
  .י כתב זהכתוצאה מהפרת ההתחייבויות על פ, או לצד שלישי כלשהו, לכם

על התחייבות כלפיהם , או מועסק על ידי בקשר לביצוע העבודה/הנני מתחייב להחתים כל עובד ו .10
 . והנני ערב לכל התחייבות כאמור, הזהה להתחייבותי זו

תהיה לכם זכות תביעה נפרדת , בכל מקרה שאפר התחייבות כשלהי מהתחייבויותי על פי כתב זה .11
בות הזכות לקבלת סעדים זמניים כגון צווי מניעה לצורך הקטנת לר, ועצמאית כלפי בגין הפרה זו

 . נזקיכם

שמירת סודיות והימנעות , אין באמור במכתב זה כדי לגרוע מכל חבות אחרת או נוספת לנאמנות .12
 . מניגוד עניינים המוטלת עלי על פי כל דין
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